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 Ctrl+N: नया प्रेजेंटेशन खोलने के ललए 

 Ctrl+O:  पहले के प्रेजेंटेशन खोलने के ललए 

 Ctrl+S:  प्रेजेंटेशन को सुरक्षित करने के ललए 

 F12 or Alt+F2:  सेव एज वविंडो खोलने के ललए 

 Ctrl+W or Ctrl+F4:  प्रेजेंटेशन को बिंद करने के ललए 

 Ctrl+Q:  प्रेजेंटेशन को सुरक्षित करने के बाद बिंद करने के ललए 

 Ctrl+Z:  अन्डू या अिंततम क्रिया को हटाने के ललए 

 Ctrl+Y: रेडु या अिंततम क्रिया को दोहराने के ललए 

 Ctrl+F2:  वप्रिंट प्रीव्यू देखने के ललए 

 F1:  मदद के ललए 

 Alt+Q:  Tell me what you want to do” बॉक्स खोलने के ललए 

 F7:  स्पेल्लिंग जाचने के ललए 

 Alt or F10:  मेनू बार एक्टिवेि करने के लिए 

 Ctrl+F1:  ररबन को हटाने और ददखाने के ललए 

 Ctrl+F:  फाइिंड बॉक्स खोलने के ललए 

 Alt+F:  फाइल मेनू खोलने के ललए 

 Alt+H:  होम टैब खोलने के ललए 

 Alt+N:  इन्सटट टैब खोलने के ललए 

 Alt+G:  डडजाईन टैब खोलने के ललए 

 Alt+K:  Transitions टैब खोलने के ललए 

 Alt+A:  Animations टैब खोलने के ललए 
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 Alt+S:  स्लाइड शो टैब खोलने के ललए 

 Alt+R:  ररव्यु टैब खोलने के ललए 

 Alt+W:  व्यू टैब खोलने के ललए 

 Ctrl+Tab:  खोले हुए प्रेजेंटेशन में एक स ेदसुरे में जाने के ललए 

 Ctrl+A:  सारा कुछ सेलेक्ट करने के ललए 

 Tab:  स्लाइड में अगली वस्तु पर जाने के ललए 

 Shift+Tab:  में वपछली वस्तु पर जाने के ललए 

 Home:  पहली स्लाइड पर जाने के ललए 

 End:  अिंततम स्लाइड पर जाने के ललए 

 PgDn:  अगली स्लाइड पर जाने के ललए 

 PgUp:  वपछली स्लाइड पर जाने के ललए 

 Ctrl+Up/Down Arrow:  प्रेजेंटेशन में ऊपर से तनच ेऔर तनच ेसे ऊपर जाने के ललए 

 Ctrl+Shift+Up/Down Arrow:  स्लाइड को सबसे पहले या अिंततम में ले जाने के ललए 

 Ctrl+X:  सेलेक्ट वस्तु को मिटाने के मलए 

 Ctrl+C or Ctrl+Insert:  सेलेक्ट वस्तु को कॉपी के मलए 

 Ctrl+V or Shift+Insert:  सेलेक्ट वस्तु को पेस्ट के मलए 

 Ctrl+Alt+V:  पेस्ट स्पेशल डायलॉग को खोलने के ललए 

 Delete:  सेलेक्ट वस्तु को मिटाने के मलए 

 Ctrl+B:  लसलेक्टेड वस्तु को बो्ड करने के ललए 
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 Ctrl+I:  लसलेक्टेड वस्तु को बो्ड करने के ललए 

 Ctrl+U:  लसलेक्टेड टेक्स्ट को इटाललक करने के ललए 

 Ctrl+E:  लसलेक्टेड टेक्स्ट या लाइन को बबच में रखने के ललए 

 Ctrl+L:  लसलेक्टेड टेक्स्ट या लाइन को बाए ओर रखने के ललए 

 Ctrl+R:  लसलेक्टेड टेक्स्ट या लाइन को दाए ओर रखने के ललए 

 Ctrl+T:  फॉन्ट वविंडो खोलने के ललए 

 Alt+W,Q:  ज़ूम डायलॉग बॉक्स खोलने के ललए 

 Alt+N,P:  तस्वीर डालने के ललए 

 Alt+H,S,H:  आकार डालने के ललए 

 Ctrl+K:  ललिंक डालन ेके ललए 

 Ctrl+M:  नई स्लाइड डालने के ललए 

 Ctrl+D:  लसलेक्टेड वस्तु या स्लाइड को डुप्लीकेट करने के ललए 

स्लाइड शो िें िदद आने वाले शोटट-की 

 F5:  प्रेजेंटेशन को शुरुआत से चालू करने के ललए 

 Shift+F5:  वतटमान स्लाइड से प्रेजेंटेशन चालू करने के ललए 

 Ctrl+P:  स्लाइड शो के दौरान पेन स ेदटपण्णी करने के ललए 

 N or Page Down:  अगले स्लाइड पर जाने के ललए 

 P or Page Up:  वपछले स्लाइड में जाने के ललए 

 B:  स्लाइड शो के दौरान स्िीन को काला करने के ललए और वापस स्लाइड शो जरी 
रखने के ललए 

 Esc:  स्लाइड शो समाप्त करन ेके ललए 
 


